
MAJLIS AMANAH RAKYAT 
 

CARTA  ALIR 
PELUPUSAN BUKU PERPUSTAKAAN/PUSAT SUMBER PEMBELAJARAN 

 

 

Pihak Yang 
Bertanggungjawab 

        Proses  Penjelasan 

  
 
 

  

 
Perpustakaan/PSP 
Unit/Bahagian 

 
 
 
 

 
 
 
 
   Tidak 

Melakukan proses pilih 
buang bahan terlebih 
dahulu. 

 
Jawatankuasa Pilih 
Buang & Pelupusan 
(Pengurusan tertinggi 
dan Petugas PSP) 

   
Baiki dan pulihara sekiranya 
masih elok. 

 
Perpustakaan/PSP 
Unit/Bahagian 

 
 

 
 
 
 

 
Menyenaraikan bahan yang 
usang / rosak untuk dilupus. 

 
Perpustakaan/PSP 
Unit/Bahagian 

 
 

  
Kelulusan diputuskan oleh 
Jawatankuasa  Pilih Buang & 
Pelupusan 

 
Jawatankuasa Pilih 
Buang & Pelupusan 

 
 
 
 

Tidak  

 
Perpustakaan/PSP 
Unit/Bahagian 

  
 
 
 

Ambil tindakan pelupusan 
sama ada bahan tersebut 
dijual, dihadiahkan, dibakar, 
ditanam. 
 

 
Perpustakaan/PSP 
Unit/Bahagian 

 
 
 
 

  

Merekod bahan pelupusan 
di pusat untuk semakan 
audit. 

    

Mula 

Baiki dan 
simpan  

Proses Pilih Buang 
(Weeding Process) 

 Keputusan 

Menyenarai bahan / 
buku) 

Ya 

Hantar permohonan 
pelupusan 

 Keputusan 

Tindakan Pelupusan 

Hantar Borang Maklumat 
Pemusnahan 

Ya 

Tamat 


